ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/05/2023

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo Zamowien Publicznych.
1.  Zamawiajacy

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku
ul. Na Stoku 49

80-874 Gdansk

NIP 583-26-08-90 REGON 191687916

Tel. 58 320 55 90

Fax 58 320 55 91

Adres strony internetowej www.oke.gda.pl

2. Przedmiot zamowienia
Zlecenie drukowania materiatébw na potrzeby Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w 2023 roku w zaleznosci od
biezacych potrzeb wraz z obrdbka graficzng, konfekcjonowaniem i dostawg do pomieszczenia kancelarii znajdujgcej sie na wysokim
parterze budynku przy ul. Na Stoku 49 zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik Nr 2

Podstawa — niniejsze postepowanie w sprawie zamdwienia o szacunkowej wartosci do kwoty 130 000,00 zt jest prowadzone
zgodnie z wewnetrznymi regulacjami Zamawiajgcego na podstawie zarzadzenia Kierownika Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane do zainteresowanych zamdwieniem Wykonawcédw i opublikowane zostanie na
stronie internetowej Zamawiajgcego (www.oke.gda.pl), stanowigc jednoczesnie zaproszenie do sktadania ofert przez wszystkich
potencjalnych Wykonawcow zainteresowanych realizacjg zamowienia zgodnie ze specyfikacja.

3. Opis przedmiotu zamdwienia

3.1 Przedmiot zamodwienia obejmuje drukowanie do dnia 31 grudnia 2023 roku materiatéw, ktére uzaleznione bedzie od biezgcych
potrzeb Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku wraz z dostawa.
Wykonawca w celu realizacji zamowienia zobowigzuje sie do uwzglednienia nastepujgcych etapow:
3.1.1 przygotowanie do druku;
3.1.2 zmiana formatéw przekazanych przez Zamawiajgcego materiatow z MS Office (Word i Excel) na PDF;
3.1.3 sprawdzenie wydruku prébnego z dostarczonym wzorcem;
3.1.4 wydruk;
3.1.5 konfekcjonowanie;
3.1.6 dostawe wydrukowanych materiatéw do kancelarii Zamawiajacego, ktéra zlokalizowana jest na wysokim parterze

w budynku przy ul. Na Stoku 49.

3.2 Wymagania dotyczace drukowania materiatéw na potrzeby Zamawiajacego:
3.2.1 papier firmowy, zgodnie z ponizsza specyfikacja:
3.2.1.1 format A4
3.2.1.2 kolorystyka 2/0
3.2.1.3 papier offset 120 g
3.2.1.4 nakfad 1x10 000 szt.
3.2.2 poddruki z Zamawiajgcego i panorama Gdanska w tle., zgodnie z ponizsza specyfikacja:
3.2.2.1 format A4
3.2.2.2 papier offset 120 g
3.2.2.3 kolorystyka 4/0
3.2.2.4 naktad 1x 5 000 szt.
3.2.3 Papier z nadrukiem kolorowym, zgodnie z ponizsza specyfikacja:
3.2.3.1 format A4
3.2.3.2 kolorystyka 4/0
3.2.3.3 papier offset 120 g
3.2.3.4 naktad 1x70 000 szt
3.2.4. Teczki z gumka z nadrukiem logo Zamawiajacego i panorama Gdariska w tle, zgodnie z ponizsza specyfikacjg
3.2.4.1 grzbiet 10 mm
3.2.4.2 format A4
3.2.4.3 kolorystyka 4/0
3.2.4.4  karton 300 g o podwyzszonej sztywnosci
3.2.4.5 naktad 1x2 000 szt.
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UWAGA w cenie teczek nalezy uwzgledni¢ wartos¢ wykrojnikdw, projektéw oraz dostarczenie ztozonych teczek zapakowanych po 50 szt. w karton.

3.2.5 Materiaty szkoleniowe drukowane z dnia na dzien tj. przestane Wykonawcy do godz. 10:00 i dostarczone
Zamawiajgcemu nastepnego dnia do godz. 11:00.
Specyfikacja:
format A3/A4
papier — $rodek offset 80g
oktadka — bez oktadki
oprawa zeszytowa
kolorystyka 1/1

3.3 Inne informacje dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia:
3.3.1 Wykonawca zobowigzany jest do:

3.3.1.1 osobistego dostarczenia wydrukowanych materiatow do siedziby Zamawiajgcego (wysoki parter — bez windy);
3.3.1.2 zmiana formatéw przekazanych przez Zamawiajgcego materiatow z MS Office (Word i Excel) na PDF;
3.3.1.3 skonsultowania przygotowanego materiatu do wydruku z Zamawiajgcym.
3.3.2 Wszystkie materiaty przekazane przez Zamawiajgcego zostang przygotowane w formacie MS Office (Word i Excel) lub
PDF i przekazane drogg elektroniczna.
3.3.3 Sprawdzenie zgodnosci wydruku z przekazanym wzorcem lezy po stronie Wykonawcy.
3.3.4 Za niewfasciwe wykonanie zamdwienia Zamawiajacy przewiduje kary umowne na zasadach okreslonych w projekcie

umowy.

4.  Termin wykonania zamowienia
Zamawiajacy ustala termin realizacji zamowienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2023 roku.
5. Wymagania formalne wobec wykonawcow
Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry spetni ponizsze warunki:
5.1 Wykonawca posiada zdolnosci techniczne i personalne do wykonania zamdwienia;
5.2 Wykonawca wykonat w ostatnim roku kalendarzowym dwie dostawy o podobnym zakresie o fgcznej wartosci min 100 000 zt,
wskaze ich warto$¢ oraz odbiorcéw oraz dotaczy referencje potwierdzajgce, ze Swiadczone zlecenia wykonane zostaty
w sposéb nalezyty. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ co najmniej 1 ustuge o podobnym zakresie na rzecz panstwowych
jednostek budzetowych majacych swojg siedzibe na terenie wojewddztwa pomorskiego.
5.3 Wykonawca oswiadcza na podstawie Zatgcznika Nr 4, ze ustugi o podobnym zakresie do przedmiotowego zamdwienia
Swiadczone sg przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy.
5.4 Ztozy w terminie wymagane dokumenty.

5.5 Ciezar wykazania spetnienia ww. wymogdw lezy po stronie wykonawcow.

6. Wytyczne dla wykonawcow dotyczgce przygotowania tresci oferty
Oferta powinna zawierac ponizsze informacje:

6.1 cene za wykonanie zamowienia (wypetnione formularze: ofertowy stanowigcy Zat. nr 1i cenowy stanowiacy Zat. nr 2);

6.2 oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem ludzkim umozliwiajgcym $wiadczenie ustug na podstawie Zatacznika nr 3;

6.3 wykaz wykonanych w ostatnich 12 miesiecy kalendarzowych ustug o identycznym zakresie, tozsamym ze specyfikacjg
zamodwienia wraz z referencjami potwierdzajacymi wykonanie z nalezytg starannoscig na podstawie Zatgcznika nr 4;

6.4 Jezeli podmiot lub osoba fizyczna ubiegajgca sie 0 zamdwienie prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg to wéwczas niezbedne jest
przedstawienie:
6.4.1 odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej, sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem;

6.4.2 informacji z Centralnego Rejestru Beneficjentéw Rzeczywistych.
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6.5 Oswiadczenie Wykonawcy, ze materiaty szkoleniowe otrzymane od Zamawiajacego do godziny 10:00 jednego dnia dostarczy

Zamawiajgcemu wydrukowane nastepnego dnia do godziny 11:00. Oswiadczenie to dotyczy okreslonych przez Zamawiajgcego

dni w miesigcu maju i czerwcu czyli w okresie zwigzanym ze sprawdzaniem arkuszy egzaminu maturalnego i egzaminu
6smoklasisty. Oswiadczenie stanowi Zatgcznik nr 3.
Doktadne terminy przekazania materiatdow szkoleniowych do druku i ich dostarczenia, zostang przekazane po podpisaniu umowy z co

najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.

7. Zasady wspotpracy, okreslone zostaty na podstawie Umowy stanowigcej Zatacznik nr 5.
Zamowienie realizowane bedzie na podstawie zawartej Umowy w formie pisemnej, opisujgcej wymogi zawarte w niniejszym
zapytaniu ofertowym jako niezbedne do realizacji zamowienia. Zamawiajgcy w Umowie zamiesSci zapisy okreslajgce wysokos¢ kary
umownej w razie nie wykonania lub nienalezytego wykonania zamowienia okreslonego na podstawie Umowy oraz zapisy

dotyczgce zachowania poufnosci informacji.

8. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

8.1 Oferty w pierwszej kolejnosci poddawane bedg ocenie formalnej z uwzglednieniem nastepujgcych elementéw:
8.1.1 kompletnos¢ oferty;
8.1.2 wiedza i doswiadczenie;
8.1.3 dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym i osobowym;
8.1.4 zdolnos¢ finansowa do wykonania zamowienia.
8.2 Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do sprawdzenia wszelkich informacji przekazanych przez Wykonawce a majacych wptyw
na realizacje zamowienia.
8.3 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje kryterium Cena — waga 100%.
8.4 Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
8.4.1 Oferta Wykonawcy z najnizsza ceng brutto otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw — 100. Pozostate oferty zostana
przeliczone wedtug wzoru:
C min (najnizsza zaproponowana cena brutto)
............................................................... x 100 pkt.
C bad (cena brutto badanej oferty)

8.4.2 Za najkorzystniejszg oferte zastanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw.
8.4.3 Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza i spetnia w petni wymogi
formalne.

9. Termin i miejsce ztozenia oferty na realizacje ww. zamdwienia
Oferty prosimy przesyta¢ do 21 kwietnia 2023 r. do godz. 15:00 na adres Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

Sktadana oferta powinna zawiera¢ wszystkie zatgczniki i winna zosta¢ ztozona listem poleconym przestanym za posrednictwem
operatora pocztowego lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w formie e-mail, natomiast w przypadku wyboru Wykonawcy, ktéry ztozyt dokumenty w
formie elektronicznej, musi dodatkowo przed zawarciem Umowy ztozy¢ wszystkie dokumenty w oryginale.

10. Termin zwigzania z oferta
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu oznaczonego do sktadania ofert.
11. Zastrzezenia
11.1 Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze do rezygnacji z prowadzenia
postepowania bez wytonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.
11.2 Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
11.2.1 nie zostata ztozona zadna oferta,
11.2.2 cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalna kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,
11.2.3 Zamawiajacy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, a ktérych

zaistnienie powoduje niemoznos¢ zawarcia prawidtowej umowy,
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11.2.4  wszystkie oferty zostaty odrzucone.

12. Dane Zamawiajacego do sktadania ofert:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdansk

e-mail: komisja@oke.gda.pl

Tel. 58 320 55 90

Fax 58 320 55 91

Dodatkowych informacji na temat zapytania ofertowego udziela:

Grazyna Pierucka, e-mail: gpierucka@oke.gda.pl tel. 58 320 55 87

13. Zawarcie Umowy

13.1 Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.

13.2 Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty, informacja o wyborze zostanie umieszczona na stronie BIP
Zamawiajacego.

13.3 Miejsce i termin podpisania Umowy zostang uzgodnione z wytonionym Wykonawca.

13.4 W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

13.5 Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy zamdwien uzupetniajgcych w wysokosci do 20% wartosci zamowienia

podstawowego, o ile te zamodwienia sg zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego.

14. Zataczniki do zapytania ofertowego

14.1 Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

14.2 Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowy

14.3 Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem ludzkim umozliwiajgcym swiadczenie ustug
14.4 Zatacznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych ustug

14.6 Zatacznik nr 5 — Projekt Umowy

Irena taguna
/-/
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku
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